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Anlegen einer Vertretung im Jade FIS 

Soll es Personen ermöglicht werden, für jemand anderen Daten im Jade FIS zu erfassen oder zu bearbeiten, so 
kann dies über die „Vertretungsfunktion“ erfolgen. 

1. Loggen Sie sich am eCampus ein 
2. Wechseln Sie in die Rolle „Wissenschaftler/-in“ 
3. Wählen Sie im Menü (drei Balken links oben) den Punkt 

 Service – Persönliche Einstellungen – Eigene Vertretungsregeln verwalten 

 

 

4. „Vertretungsregel anlegen“ wählen. 
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5. Die Person, die für Sie tätig werden soll, auswählen. Dies erfolgt für die Rolle „Wissenschaftler/-in“. 
Fangen Sie an, den Namen einzutippen und wählen Sie die richtige Person aus.  

 

6. Geben Sie einen Zeitraum an, anschließend mit „Anlegen“ abschließen.  

 

7. Die angelegten Rollen werden im unteren Bereich angezeigt und können dort verwaltet werden. 
 

Die vertretungsberechtigte Person hat nun die Möglichkeit, die Rolle „Wissenschaftler/-in (NAME XY)“ 
auszuwählen und in diesem Namen zu agieren. 

 


