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Liebe Studierende, T e g

nun haben Sie Ihr Studienziel fast erreicht und stehen vor der

Durchfihrung Ihrer Praxiszeit in Verbindung mit der Bachelor-Arbeit.

Die wichtigsten Informationen fir die Organisation haben wir lhnen als

Orientierungshilfe in Kurzform zusammengestellt.
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GRUNDSATZE UND ZIELE JRDE st
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Auf der Basis lhres Wissens aus den Semestern 1 - 6 sollen Sie

« praktische Kenntnisse und Erfahrungen erweitern und vertiefen
» berufspraktische Aufgaben unter Anleitung bearbeiten

» Interdisziplinare Anwendungsprozesse kennen lernen

» Einblicke in technische, organisatorische, ékonomische und soziale
Zusammenhdange in das Betriebsgeschehen erhalten

* Inhaltliche und formale Voraussetzungen fur eine mogliche BA-Arbeit im Blick
haben

In der Regel findet die Praxisphase im 7. Fachsemester statt.
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* in der Regel findet die Praxiszeit im 7. Fachsemester statt

» achten Sie bei Ihrem Studienverlauf bitte auf das Studienangebot und auf die
Zulassungsvoraussetzungen fir die Durchfihrung der Praxiszeit

Hilfreiche Informationen finden Sie unter:

https://www.jade-hs.de/studium/waehrend-des-studiums/zentrale-

studienberatunag/praxisamt

https://www.jade-hs.de/studium/waehrend-des-studiums/formulare-und-

ordnungen/formulare-des-praxisamtes



https://www.jade-hs.de/studium/waehrend-des-studiums/zentrale-studienberatung/praxisamt
https://www.jade-hs.de/studium/waehrend-des-studiums/formulare-und-ordnungen/formulare-des-praxisamtes
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ZULASSUNGSVORAUSSETZUNGEN T s

Der besondere Teil der jeweiligen Bachelor-Prifungsordnung der einzelnen
Studiengange (Teil B) regelt die Zulassungsvoraussetzungen zur Praxiszeit:

H+A und AT

zugelassen sind Studierende, denen aus den Semestern 1 — 6 hdchstens 5 CP
fehlen

Berlicksichtigen Sie bitte, dass noch ausstehende Priifungen oder
Erganzungsprifungen in die Zeit der Fertigstellung der BA-Arbeit fallen
kédnnen

Die BPOs finden Sie ebenfalls auf der homepage:

https://www.jade-hs.de/studium/waehrend-des-studiums/formulare-und-
ordnungen/
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da die Praxiszeit ein Pflichtbestandteil Ihres Studiums darstellt
o bleiben Sie mit allen Rechten und Pflichten immatrikuliert

. sind Sie Uber den fUr die Praxisstelle zustandigen
Unfallversicherungstrager gegen Unfall versichert

. sollte lhre Tatigkeit in Forschungsprojekten mit Probanden stattfinden,
mussen Sie sich nach dem Votum einer Ethik-Kommission und einer
Probandenversicherung erkundigen (Kosten und Vorlauf — 3 Monate)

. genielen Sie den Schutz der studentischen Krankenversicherung. Bitte
beachten Sie hierbei aber die spezifischen Regelungen lhrer
Krankenkasse, wenn Sie die Praxisphase und/oder die BA-Arbeit im
Ausland durchfihren wollen

Da es sich bei lhnen um ein, in der Studienordnung vorgeschriebenes
Zwischenpraktikum handelt, ist dieses sozialversicherungsfrei
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BEWERBUNGSMOGLICHKEITEN .
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« Abklarung, welche Zielorte und welche Tatigkeitsschwerpunkte in Frage
kommen, hierzu kénnen Sie gerne auch einen Termin mit einem Prof aus TGM
abmachen, der Ihr Vertrauen geniel3t oder als 1. Betreuer Ihrer BA-Arbeit in Frage
kame

« Anfrage telefonisch oder per Email (z. B. im Ausland)
« Bewerbung per Email (kostenglnstig und viele Empfanger ansprechbar)

« Herkdmmliche Bewerbungsform mit tabellarischem Lebenslauf,
Bewerbungsschreiben und sonstigen Ausbildungsunterlagen bei groBBen
Unternehmen und auf Wunsch

* Online-Bewerbung

« Ganz wichtig — Motivationsbegriindung fir die Wahl des Unternehmens, der
gewdlnschten Tatigkeitsschwerpunkte und fir die Wahl des Zielortes oder Ziellandes
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13 Wochen + 3 Werktage Pflicht-Praxiszeit
(abzlglich der gesetzlichen Feiertage in Abhangigkeit des jeweiligen Bundeslandes)

« betriebstbliche Arbeitszeit oder 38,5 Stunden

« betriebliche, krankheitsbedingte und personliche Ausfallzeiten missen nachgeholt
werden

« Im Krankheitsfall Vorlage eines arztlichen Attestes beim Arbeitgeber

« maximal 2 Ausfalltage flr Besprechungen sind von der externen Praxisstelle zu
bewilligen
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« im Praxisamt ist flr jeden Studiengang eine Praxisstellenliste der bisher in Anspruch
genommenen Unternehmen erhaltlich

« Sie kdnnen auch dazu ein Beratungsgesprach mit einer Professorin/einem Professor Ihrer
Wahl fahren

« die von lhnen gewahlte Praxisstelle muss eine/n verantwortliche/n Betreuerin benennen,
die/der einen Hochschulabschluss in einer fir die Betreuung geeigneten Fachrichtung
haben sollte und mindestens selbst einen BA-Abschluss haben muss

«  Bei bisher dem Praxisamt nicht bekannten Betreuern, muss i.d.R. vom hochschulinternen
Betreuer (1. Betreuer TGM) eine Eignung der externen Betreuerln bescheinigt werden

« Eine TGM-interne Durchfihrung der Praxis-Phase und BA-Arbeit ist grundsatzlich nicht
gewUnscht und unterliegt besonderen Genehmigungsverfahren.

Uber Ausnahmeregelungen entscheidet die/der Studiendekan_in
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e Dbiszum 15. November flr das Sommersemester

« bis 15. Mai fiir das Wintersemester im Praxisamt und im Prifungsamt

« die Anmeldung hat nur organisatorischen Charakter und ist somit nicht
bindend hinsichtlich fehlender Angaben. z. B. Praxisstelle oder Anschrift
wahrend der Praxiszeit kbnnen nachgereicht werden

« die Zulassungsvoraussetzungen mussen erst bei Antritt der Praxiszeit erfUllt
sein, also zum Ende des 6. Fachsemesters
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VERTRAGSABWICKLUNG JRDE st

« Abgabe des Mustervertrages der Jade Hochschule in dreifacher
Ausfertigung

oder

« Abgabe eines firmeninternen Vertrages in einfacher Ausfertigung

moglichst vor Beginn der Praxiszeit!
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DAUER UND RAHMENBEDINGUNGEN 7 st

13 Wochen + 3 Werktage

abzuglich der gesetzlichen Feiertage in Abhangigkeit des jeweiligen
Bundeslandes

betriebstibliche Arbeitszeit oder 38,5 Stunden

betriebliche, krankheitsbedingte und persénliche Ausfallzeiten missen
nachgeholt werden (Vertragsverlangerung oder Mehrarbeit)

Vorlage eines arztlichen Attestes im Krankheitsfall

maximal 2 Ausfalltage fur Besprechungen sind von der externen Praxisstelle zu
bewilligen

Falls moglich, erscheint es sinnvoll den Vertrag bis zum Ende der BA-Phase
abzuschlieBen, damit Sie auch wahrend der BA-Phase Zugang zu IT und
Raumlichkeiten behalten.
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VERGUTUNG / AUFWANDSENTSCHADIGUNG JRDE st

e s gibt keinen Rechtsanspruch auf eine Vergltung, aber diese sollte mindestens
zwischen 450,00 € (=Geringflgigkeitsgrenze) und 735,00 €
(=derzeitiger BAf6G-Forderungshochstsatz) liegen

e in offentlichen Einrichtungen, z. B. Behérden und Kliniken
wird in der Regel keine Vergltung gezahlt

e da essich um ein in der Studienordnung vorgeschriebenes
Praktikum handelt, besteht unabhangig von der H6he lhres
evtl. Bruttoverdienstes keine Sozialversicherungspflicht als
Arbeitnehmer

Sie haben keinen Anspruch auf den Mindestlohn

Informieren Sie sich gerne zu diesem Thema auf den Seiten des Praxisamtes
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LEISTUNGSNACHWEISE FUR DIE ANERKENNUNG — JADEHOCHSCHULE
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INSBESONDERE ARBEITSZEUGNIS .

Abgabe folgender Leistungsnachweise im Praxisamt:

. Arbeitszeitbescheinigung
. Praxisbericht
. Arbeitszeugnis in Form eines Tatigkeitsnachweises

(nicht zu verwechseln mit der Formulierung des Themas fir die Bachelor-Arbeit)

Bitte beachten Sie:

« Die Vorlage des Zeitnachweises und des Praxisberichtes sind Voraussetzung ftr
die Themenausgabe der Bachelor-Arbeit im Prifungsamt.
Ohne die rechtzeitige Vorlage dieser Unterlagen ist das Abholen des Themas
auch ausnahmsweise nicht maoglich.

« Die Vorlage des Arbeitszeugnisses/Tatigkeitsnachweises muss spatestens bis
zur Abgabe der Bachelor-Arbeit erfolgt sein.
Ein Termin zum Kolloquium wird erst nach Vorlage aller Leistungs-
nachweise festgelegt!
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Umfang:
mindestens 3 — 5 Seiten

Gestaltungsregeln:

Deckblatt, 3-5 geschriebene Seiten, SchriftgréBe 11, einfacher Zeilenabstand,
Seitenrander 2-2,5 cm, lose Blatter, Hefter/Mappen werden nicht zurtickgesandt!

Inhalt:

a) Vorstellung der Praxisstelle:
Nachweis, dass Sie sich mit den Strukturen der Praxisstelle naher auseinander gesetzt
haben

b) Darstellung der eigenen Tatigkeiten:
Rechenschaft Uber die ausgelbten Tatigkeiten und die dabei gemachten Beobachtungen
und Erfahrungen (Ich-Form)

c) Kritische Wirdigung:
Reflexion/persdnliche Bewertung der Praxiszeit

Bitte die Unterschrift nicht vergessen!
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« Wahl einer betreuenden Professorin/eines betreuenden Professors fur die Begleitung der
Praxiszeit die/der im Regelfall auch Erstpriferin/ Erstprifer der Bachelor-Arbeit ist

« Anmeldung zur Praxiszeit im Praxisamt
« Antragstellung auf Zulassung im Prifungsamt

» Ableistung der Praxiszeit in Verbindung mit der Abgabe der vorgesehenen
Leistungsnachweise

« Festlegung des Ausgabetermins flr das Thema der Bachelor-Arbeit in Absprache mit der
Erstpriferin/dem Erstprifer

e |hr Betreuer in der Praxisstelle muss mind. den akademischen Grad BA haben.
» Bearbeitung der achtwdchigen Bachelor-Arbeit

« Nahere Informationen zur BA-Arbeit finden Sie im TGM Merkplatt BA-Arbeiten

« Kolloquium nach Absprache mit den Prifenden

« FUr das Kolloquium ist die persénliche Anwesenheit des externen Betreuers in Oldenburg
notwendig,
« wichtig bei Arbeiten im Ausland. Im Einzelfall kann nach vorheriger Absprache mit dem 1.

Betreuer hiervon abgewichen werden, z.B. 2. Prifer im Ausland, Bestellung Ersatzprifer aus TGM
oder

« das Kolloguium findet nach Absprache, im Ausnahmefall auBerhalb Oldenburgs statt


https://tgm-wiki.jade-hs.de/_media/studium/merkblatt_bachelorarbeiten.pdf
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falls Sie die Praxiszeit mit anschlieBender Bachelor-Arbeit und dem Kolloquium
nicht innerhalb eines Semesters beenden kénnen:

erfolgt die Rickmeldung fUr das nachste Semerster in der Zeit vom:
. 15.12. - 05.01. fUr das Sommersemester
. 15.06. — 30.06. fUr das Wintersemester

Im Immatrikulationsamt

Die Ruckmeldung kann auch im Voraus far zwei Semester erfolgen!
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- oldenburg.de/stadtol/

- jade-hs.de
- Bachelor-zu-master.de
Welcher Master-Studiengang passt zu mir?

- arbeitsagentur.de

-bva.bund.de
BAf6G

- Ihk-oldenburg.de

Industrie- und Handelskammer
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- dguv.de/de/versicherung/versicherte_personen/kinder/studierende/index.jsp
Gesetzlicher Unfallversicherungsschutz rund um die Universitat

- dguv.de/de/bg-uk-Ilv/bgen/index.jsp

Berufsgenossenschaften fir den Unfallversicherungsschutz

- tk.de/tk/versicherung-und-beitraege/versichert-als-studierende/haeufige-
fragen-fuer-studierende/816168

am Beispiel der Techniker Krankenkasse

Und wenn Sie trotzdem mal nicht weiter wissen...... '
google.de
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- Jade-hs.de/netzwerk/international
International Office der Jade Hochschule fiir die Beratung hinsichtlich Stipendien

- auswaertiges-amt.de
Auswartiges Amt / Botschaften

-ahk.de

AuBenhandelskammern aller Lander

- bafdg.de

Zustandiges Amt fir Ausbildungsférderung bei einem Studium im Ausland
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Sozialbeitragsfrei

o In allen Sparten der
Sozialversicherung versi-
cherungspflichtig

* bis zu 325 € tragt Ar-
beitgeber Beitrage allein

* \lersicherungspflicht,
aber Praktikant tragt
Beitrage alleine

* Befreiung bis zum 25.
Geburtstag

<+ | Vergiitung

4_‘ Keine Vergitung  ¢—
R ———

<« Keine Vergiitung

J

<+ ‘ Vergitung -

Wahrend des
Studiums

Vorlesungsfreie
Zeit

Vor & nach dem
Studium

* Einkommen unter 400 € und
* Arbeitszeit
o wochentlich unter 20 Std.

o weniger als 2 Monate am /
Stiick oder /

o weniger als 50 Tage im Jahr
Vi

* Einkommen {iber 400 €- aber
unter 800 € und
* Arbeitszeit N
o wichentlich unter 20 Std.
o weniger als 2 Monate am
Stiick oder /
o weniger als 50 Tage im Jahr

4
v

* Einkommen iiber 400 € aber \
unter 800 € und -

« Wachentliche AZ iiber 20 Std. /

v

4

Vollkommen sozialbei-
tragsfrei

Minijob
* Kranken- & Pflege-
versicherung bei-
tragsfrei
¢ Rentenversicherungs-
pflicht

Minijob in der Gleitzone
¢ In allen Zweigen der
Sozialversicherung

versicherungspflichtig
* Fiir alle Versicherun-
gen reduzierte Beitra-

ge




(@

JADEHOCHSCHULE
Wilhelmshaven Oldenburg Elsfleth
(%]
¢
Tweck Rechtsnatur Rechtliche Grundiagen Besonders zu beachten Sazialrechtliches Beschéfti-
v (nicht abschlieBend) gungsverhaltnis
Arbeitsverhaltnis Erbringung von Arbeitsleistung Arbeitsvertrag Arbeitsvertrag, Tarifvertrag Arbeitsverhiltnis
:Albeilsverhiltrlis auf | Unter dem Zweck der Erprobung abgeschlossenes Ar- Befristeter Arbeitsvertrag | Arbeitsvertrag, Tarifvertrag, Nicht mit gesetzlicher Probezeit des normalen | Arbeitsverhaltnis
Probe beitsverhaltnis, dass unter der Bedingung steht, dass sich freiwillige Betriecbvereinbarung | Arbeitsverhaltnisses zu verwechseln,
der Arbeitnehmer fii die Aufgabe bewahrt ohne Sachgrund bis zu 2 Jahren befristet
. maglich
 Aushilfe Erbringung von Arbeitsleistung Befristeter Arbeitsvertrag | Arbeitsvertrag, Tarifvertrige, Arbeitsverhiltnis
, Betriebsvereinbarung usw.
Berufsausbildung Erlanqung der notwendigen fachlichen Fertigkeitenund | Berufsausbildungsverhiltnis | § 3BBIG Sonderregelungen aus dem BBIG sowie aus | Besonderes Arbeitsverhaltnis mit
Kenntnisse zur Ausiibung des Berufs den Regelungen zum Jugendarbeitsschutz | besonderen Bedingungen nach
beachten BBiG
| Praktikum und Vo- | Erlangung von praktischen Keantnissen und Erfahrungen | Arbeitsverhiitnis mit geziel- | § 26 BBIG oder Studienordnun- | Sobald die Erdringung der Arbeitsleistung im | Zu unterscheiden, ob freiwillig
lontariat aks gezielte aber nicht systematische Teilausbildung ter Teilausbildung gen, Vordergrund steht, handelt es sich um ein nach BB1G oder nach Studienord-
ggf. JASchG Arbeitsverhaltnis nung
Trainee Arteitnehmer Arveitsverhaltns Arbeitsverhaltois
Umschiiler Umschulung zur Befahigung anderer beruflicher Tatigkeit | Kein Arbeitsverhiltns, §58BBi6 Besonders in den Spezialgesetzen qeregelt | kein Arbeitsverhiltnis, in den
speziell geregeltes Ausbil- Regelungen zur FordermaBnahme
dungsverhaitnis besonders geregelt
Anlemverhiltnis im engerem Fachgeviet werden einem Ungelernten Iwischen Ausbildungs- und | Ausgestaltung aks normale Nach tatsichlichem Schwerpunktder Tatig- | Arbeitsverhiltnis oder Praktikum
spezielle Fachkenntnisse vermittelt, nicht Fertigkeiten fir | Arbeitsverhditnis Arbeitsvertrage, fallsnicht $26 | keit zu unterscheiden, 0b Arbeitsverhaltnis
. das gesamte Berufsbild BBi6 oder Praktikum
Einfiihlungs- Unverbindiiche Kennenlemphase Anbahnung eines Arbeits- | Teil des Bewerdungsverfahrens | Nurkurfristig maglich
verhaltnis verhiltnisses [einige Tage)
: Arbeitsbeschaffungs- Erbringung von Arbeitsleistung, klassiches Farderinstru- | Normales Arbeitsverhaltnis | §260 ff SGB Il Inder Regel befristet  mit sachlichem Grund, | Arbeitsverhiltn’s
maBnahmen ment des zweiten Arbeitsmarktes daher langer als 2 Jahre miqlich)
| 1-Euro-Jobs Nur fiir Aufgaben im offentlichen Interesse maglich Offenthch rechtiiches Verwaltungsakt Regelungen des Arbeitsrechts geften zum Teil | Offentlich rechtiiches Verhaltns
Verhiltnis eigener Art § 16 S6B IIl (Urlaubsgewahrung u. Arbeits- | eigener At
. sehutz)
Eingliederungs- Ardeitsvertrag Arbeitsvertrag §217568 I Arbeitgeber beschaftigt Arbeitnehmer,die | Arbeitsverhitnis
verhiltnis ohne diese Leistung nicht dauerhaft in den
| Arbeitsmarkt eingegliedert werden kinnen
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